Associagio de Protecdo e Assisténcia aos Condenados
Amando o préximo, amaras o Cristo.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 008/2024
APAC DE GOVERNADOR VALADARES

A Associacio de Protegdo e Assisténcia aos Condenados de Governador Valadares/MG, nos
termos do art. 37, inciso IX, da Constituigdo Federal, Portaria 001/2019, Resolucdo
1.373/2013 da Secretaria de Estado de Defesa Social/lMG, procedimento analogo 4 Lei
8.666/93 ¢ demais instrumentos legais, torna piblico a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado, em atendimento as necessidades da associagdo mediante as condigdes

estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO:

O objeto do presente processo simplificado destina-se a selecionar, na fun¢@o abaixo
especificada, a contratagdo (imediata), conforme especificagdes e condi¢des gerais contidas

neste edital:

2. OS CARGOS E VAGAS:

TIPO DE

CARGOS VAGAS | REGIME DE SALARIO
TRABALHO | CONTRATO | BRUTO
SECRETARIA 01+ 44 HORAS IMEDIATA R$ 1.549,16
CADASTRO | SEMANAIS
DE RESERVA

3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS
3.1 - SECRETARIA:
3.2.1 Grau de Escolaridade: Ensino médio completo.

3.2.2: Descri¢io Sumaria: Atuar na execugdo das tarefas da secretaria em parceria com a auxiliar

administrativo - secretaria.
3.2.3 - Habilidades:

Habilidades: Habilidades de Comunicagdo e de relacionamento interpessoal; facilidade para
trabalhar em equipe; capacidade de concentragdo e organizagao; lideranga; empreendedorismo. Ter
respeito pela lideranga.
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3.2 - ATRIBUICOES/TAREFAS:

1.  Participar semanalmente da reunido administrativa;

2. Atender telefone;

3. Atender aos demais setores com ligagoes;

4.  Controle das ligagBes das recuperandas;

5.  Tirar xerox;

6.  Escala de auxiliares de plantdo aos domingos;

7. Escala de voluntarios para revista da visita intima;

8. Controle e cadastro de visitas familiares;

9.  Ata da reunifio administrativa;

10. Atualizar o quadro de estatistica;

11. Confeccdes de cartdo de aniversariantes;

12.  Contato com voluntarios para agenda do més e atividades da APAC;
13. Realizar inscri¢Bes para cursos e oficinas;

14. Confeccionar crachds para as recuperandas, familiares e voluntarios;
15. Auxiliar em eventos realizados pela APAC, quando solicitada;

16. Atualizar arquivos das recuperandas;

4.3 - PROCESSO DE SELECAO:

O Processo de selecio sera baseado nas seguintes etapas:
- Anélise Curricular;

- Entrevista com a Comissgo de selec@o.

Para se inscreverem, os (as) interessados (as) deverdo enviar o curriculo para o seguinte endere¢o

apacfemininaa@outlook.com até as 17:00hs do dia 02/09/2024.
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A convocacdo dos (as) candidatos (as) selecionados(as) para participarem das demais etapas,bem
como para a contratagdo, far-se-d atraves de contato telefonico ou por e-mail,conforme dados

fornecidos no curriculo do(a) candidato(a).

A convocagio do(a) candidato(a) selecionado(a) ¢ o inicio dos trabalhos ocorreréo de acordo com a
disponibilidade de vagas na APAC Feminina de Governador Valadares ficando facultado a propria

institui¢do cancelar este Edital a qualquer tempo.

Apbs a convocagdo, o (a) candidato(a) terd um prazo de 02 (dois) dias para apresentar-se para

contratagao.

A nlo apresentagio do (a) candidato (a) convocada no local e data indicados neste Instrumento
Convocatorio ensejara o chamamento do(a)candidato(a) selecionado(a) e classificado(a) na posigéo
subsegiiente, o qual devera apresentar-se, 10 prazo de 02 (doisj dias da convocagio, nomes no local,

munido dos documentos exigidos.

Os titulos do (a) candidato(a) convocado(a), quando assim exigidos, deverdo ser comprovados 1o

ato da contratacdo,bem como os demais dados e informagdes descritos neste Edital.

A auséncia da comprovagio de qualquer item anterior, em seja a desclassificagdo automatica
do(a)candidato(a)e o chamamento imediato do(a) candidato(a) selecionado(a) ¢ classificado(a) na

posigdo subseqiiente.

5. SELECAO:

A Comissdo de Selegdo composta por:
- Encarregada de Tesouraria;

- Encarregada de Administrativo;

- Presidente da Associagdo;

Andlise de curriculo: 03/09/2024, na sede da APAC situada a Avenida Wenceslau Braz, n°855,
Bairro: Santa Rita, CEP: 35040-570 (eliminatorio).

Entrevista com membros da comissio de sele¢io dia 04/09/2024.
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6. RESULTADO FINAL DA SELECAO:

A divulgacdo final deste Processo Seletivo ocorrera em 06/09/2024, através da publicacdo do
referido resultado no quadro de avisos da APAC, bem como publicagdo nas redes sociais da

entidade.
7. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

O presente processo seletivo terd validade de 03 meses, a partir da data de publicagdo do

resultado da selegfo.

8. DOS RECURSOS:

Os recursos quanto ao resultado da selegdo deverdo ser interpostos 02 (dois) dias teis, contados da

data da divulgagdo de etapas ou final, sob pena de preclusdo.

Os recursos deverdo ser interpostos mediante petigdo devidamente arrazoada e subscrita, devendo

ser protocolada na secretaria da APAC de Governador Valadares.

As respostas aos recursos supracitados serdo emitidas no prazo de quatro (04) dias contados da data

da divulgagdo do resultado de etapa proveniente do recurso.

Nio serfio reconhecidos os recursos intempestivos e ndo serdo acolhidos os apresentados em

fac-simile e/ou e-mail.
9. DISPOSICOES FINAIS:

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo.

Governador Valadares/MG, 23 de Agosto de 2024.

Renato Soyer de Bitto
(Udd gy AN EEES
N Renato\Slolyer de Brito
Presidente da APAC -GV
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